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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ХВАЛОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ВОЛХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ВТОРОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ 
от  15 ноября 2011 года № 67
Об утверждении Положения об администрации 

муниципального образования Хваловское сельское поселение 

Волховского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 12.01. 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Уставом  муниципального образования Хваловское сельское поселение, совет депутатов муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области 

решил:
1. Утвердить Положение об администрации муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области согласно приложения. 
2. Администрации муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области осуществить юридические действия по государственной регистрации изменений, вносимых в учредительный документ юридического лица, в Межрайонной Инспекции Федеральной налоговой службы № 5 по Ленинградской области.   
3. Данное решение подлежит официальному опубликованию в газете «Волховские огни».

          4. Считать утратившим силу Положение об администрации муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области, утвержденное решением совета депутатов Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области от 13 мая 2011 года № 30. 


 5. Контроль за исполнением данного решения оставляю за собой.
Глава муниципального образования 
Хваловское сельское поселение
С.М. Бугай
УТВЕРЖДЕНО

 решением совета депутатов 

МО Хваловское 

сельское поселение 

№ 67 от 15.11.2011 года
 (приложение)

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ   АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ХВАЛОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВОЛХОВСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

2011 год

          Настоящее Положение об администрации  муниципального образования Хваловское сельское поселение определяет компетенцию  и порядок деятельности администрации муниципального образования.

Положение разработано в соответствии с  Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 12.01.1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Уставом  муниципального образования Хваловское сельское поселение.
Глава I.

Общие положения

1. Администрация муниципального образования Хваловское сельское поселение является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления  муниципального образования Хваловское сельское поселение и осуществляет свои функции в интересах жителей поселения по решению вопросов местного значения.
2. Администрация муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области образована в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 года. 
3. Полное наименование администрации - администрация муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области. Сокращенное наименование - администрация муниципального образования Хваловское сельское поселение.

4. Администрация  руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации,  федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации,  нормативными правовыми актами органов государственной власти, областными законами, постановлениями, распоряжениями Правительства Ленинградской области и Губернатора Ленинградской области, Уставом муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области, решениями совета депутатов муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области и настоящим положением.

5. Администрация является юридическим лицом,   имеет печать и штампы со своим наименованием,  счета в банке, имеет в оперативном  управлении имущество, выступает в качестве истца и ответчика в судах. 
6. Администрация  муниципального образования Хваловское сельское поселение как юридическое лицо действует на основании общих для организаций данного вида положений Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации применительно к казенным учреждениям.

7. Возглавляет администрацию глава администрации муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области, назначаемая(ый) советом депутатов муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области сроком на 5 лет и работающий по контракту.


8. Юридический адрес администрации муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области: 187435, Ленинградская область, Волховский район, деревня Хвалово, дом 1.

9. Администрация муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области является правопреемником по всем правам и обязанностям администрации Хваловской волости муниципального образования «Волховский район» Ленинградской области, её структурных подразделений в соответствии с разделительными (передаточными) актами.
Глава II.

Функции администрации 
муниципального образования Хваловское сельское поселение 
1. Администрация в целях обеспечения своих полномочий осуществляет следующие функции:

- организация разработки местного бюджета и внесение проекта местного бюджета на совет депутатов;
- владение, пользование имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования;



- организация в границах  муниципального образования электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;


- содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования местного значения, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах муниципального образования, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных инженерных сооружений федерального и регионального значения;


- обеспечение малоимущих граждан, проживающих в  муниципальном образовании и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержание муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

- создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах  муниципального образования;
- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах муниципального образования;


- обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального образования;

- создание условий для обеспечения жителей  муниципального образования услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

- организация библиотечного обслуживания населения;

- создание условий для организации досуга и обеспечение жителей  муниципального образования услугами организаций культуры;

- охрана и сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных в границах муниципального образования;

- обеспечение условий для развития на территории  муниципального образования массовой физической культуры и спорта;

- создание условий для массового отдыха жителей  муниципального образования и организация обустройства мест массового отдыха населения;

- формирование архивных фондов муниципального образования;

- организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

- организация благоустройства и озеленения муниципального образования, использования и охраны городских лесов, расположенных в границах поселения;

- организация освещения улиц и установки указателей с наименованием и номерами домов;

- организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

- организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории  муниципального образования от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории муниципального образования;

- организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального образования;

- осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

- создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального образования;

- содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства;

- организация и осуществление мероприятия по работе с детьми и молодёжью в муниципальном образовании;

- осуществление муниципального лесного контроля и надзора;

- создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;

- разработка генеральных планов муниципального образования, правил землепользования и застройки, подготовка на основе генеральных планов  муниципального образования документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, разработка местных нормативов градостроительного проектирования, резервирование и изъятие, в том, числе путем выкупа, земельных участков в границах  муниципального образования для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель муниципального образования.


2. Администрация  муниципального образования вправе осуществлять иные функции, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов государственной власти и не исключенные из ее компетенции федеральными и областными законами.
   

Глава III.

Осуществление администрацией 
отдельных государственных полномочий

1. Полномочия, установленные федеральными законами и законами Ленинградской области по вопросам, не отнесённым к вопросам местного значения, являются отдельными государственными полномочиями, передаваемыми для осуществления органам местного самоуправления.


2. Наделение администрации  отдельными полномочиями Российской Федерации осуществляется федеральными законами и законами Ленинградской области.

3. Финансовое обеспечение отдельных государственных полномочий, переданных администрации, осуществляется только за счёт предоставляемых местному бюджету субвенций из соответствующих  бюджетов.

    
4. Администрация  имеет право дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства для осуществления переданных ей отдельных государственных полномочий.


5. Администрация несет ответственность за осуществление отдельных государственных полномочий в пределах выделенных  муниципальному образованию Хваловское сельское поселение на эти цели материальных ресурсов и финансовых средств.

Глава IV.

Полномочия главы администрации 
муниципального образования Хваловское сельское поселение 

1. Глава администрации  муниципального образования Хваловское сельское поселение наделён следующими полномочиями:

 - представляет на рассмотрение совета депутатов проекты нормативных правовых актов, предусматривающих установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, проекты бюджета, плана комплексного социально-экономического развития поселения,  программ приватизации муниципальной собственности, проект генерального плана развития поселения,  проекты решений по вопросам местного значения;

- обеспечивает исполнение решений, принятых советом депутатов;

- руководит на принципах единоначалия администрацией муниципального образования, формирует ее структуру, организует работу с кадрами, их аттестацию, принимает меры по повышению квалификации муниципальных служащих;

- назначает и увольняет заместителя главы администрации, специалистов  администрации,   заключает, изменяет и прекращает с ними трудовые договоры, назначает и увольняет руководителей муниципальных предприятий, учреждений. Глава администрации муниципального образования Хваловское сельское поселение несёт персональную ответственность за деятельность  администрации муниципального образования Хваловское сельское поселение;

- организует прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан муниципального образования, принимает по ним решения;

- осуществляет меры по обеспечению законности, охране общественного порядка;

- осуществляет контроль за правильным распоряжением и управлением собственностью;

- представляет интересы администрации   муниципального образования в суде, арбитражном суде, а также в  соответствующих органах власти и управления;

- обеспечивает общее руководство и управление хозяйством муниципального образования, без доверенности  действует от лица  администрации муниципального образования Хваловское сельское поселение;

- осуществляет функции распорядителя кредитов при исполнении местного бюджета;

- заключает  от имени  администрации  муниципального образования Хваловское сельское поселение договоры и соглашения  в пределах своей компетенции;

- представляет   муниципальное образование в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, иностранными юридическими и физическими лицами, субъектами внешнеэкономической деятельности, а также другими юридическими и физическими лицами;

- принимает, в соответствии с действующим законодательством, меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности руководителей муниципальных предприятий, учреждений,  специалистов администрации; 

- открывает и закрывает расчетный, бюджетный и другие счета в банковских  учреждениях, распоряжается имуществом и средствами администрации, подписывает финансовые документы;

- вносит, в соответствии с действующим законодательством, предложения об образовании и составе комиссий: административной, по делам несовершеннолетних и иных в сфере местного самоуправления, осуществляет общее руководство их работой, утверждает положения об  этих комиссиях;

- издает постановления и распоряжения по вопросам своей деятельности и осуществляет контроль за их исполнением;

- организует работу администрации по вопросам, связанным с осуществлением  отдельных государственных полномочий, предусмотренных действующим законодательством и Уставом муниципального образования Хваловское сельское поселение.
2. На период действия федеральных и областных законов о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в целях осуществления таких государственных полномочий глава администрации имеет право:
- принимать предусмотренные Уставом муниципального образования Хваловское сельское поселение муниципальные правовые акты, а также осуществлять иные необходимые действия на основании и во исполнение положений федеральных нормативных правовых актов, нормативных правовых актов Ленинградской области по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий;
- заключать контракты и договоры, необходимые для осуществления отдельных государственных полномочий;
- принимать решения об обжаловании в судебном порядке (при несогласии) предписаний органов государственной власти, осуществляющих в пределах своей компетенции регулирование отношений в сфере передаваемых отдельных государственных полномочий (далее - уполномоченные государственные органы), об устранении нарушений требований законодательства по вопросам осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий;
- представлять администрацию в суде, надзорных, контрольных и иных государственных органах:

- по делам об оспаривании действий (бездействия) органов местного самоуправления при осуществлении ими отдельных государственных полномочий,

- по делам, связанным с осуществлением органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий.

3. На период действия федеральных и областных законов о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в целях осуществления таких государственных полномочий глава администрации обязан:
- осуществлять контроль за надлежащим и своевременным исполнением муниципальных правовых актов по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий;
- организовывать и обеспечивать целевое и эффективное использование субвенций из регионального фонда компенсаций;
- обеспечивать сохранность и эффективное использование материальных средств, переданных в пользование и (или) управление либо в муниципальную собственность для осуществления отдельных государственных полномочий;
- обеспечивать своевременное и точное выполнение письменных предписаний уполномоченных государственных органов об устранении нарушений требований федеральных и областных законов по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий;
- обеспечивать надлежащее составление и своевременное представление уполномоченным государственным органам отчетности по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий;
- обеспечивать своевременное представление уполномоченным государственным органам документов и материалов для государственного контроля за осуществлением отдельных государственных полномочий;
- обеспечивать неразглашение сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
- обеспечивать своевременный возврат в областной бюджет Ленинградской области неизрасходованных сумм субвенций из регионального фонда компенсаций в случае прекращения осуществления отдельных государственных полномочий по любым основаниям;
- организовывать и обеспечивать своевременную передачу уполномоченному государственному органу материальных средств, переданных в пользование и (или) управление либо в муниципальную собственность для осуществления отдельных государственных полномочий, в случае прекращения осуществления отдельных государственных полномочий по любым основаниям;
- применять в отношении лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации, дисциплинарные взыскания за совершение ими дисциплинарных проступков, повлекших ненадлежащее осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий.

          4. Глава администрации муниципального образования Хваловское сельское поселение подотчётен совету депутатов муниципального образования Хваловское сельское поселение.

Глава V.

Структура администрации

1. Глава администрации формирует структуру администрации муниципального образования Хваловское сельское поселение согласно федерального и областного законодательства, постановлениям Правительства и Губернатора Ленинградской области, Устава муниципального образования Хваловское сельское поселение, в пределах бюджетного финансирования для обеспечения исполнения функциональных обязанностей администрации.


2. Штатная численность администрации определяется главой администрации с учётом  областного норматива формирования расходов на оплату труда.   На муниципальных служащих распространяется действие Трудового кодекса Российской Федерации с особенностями, предусмотренными нормативными правовыми актами о муниципальной службе.

 
3. Для технического обеспечения деятельности органов администрации  в штатное расписание администрации могут включаться должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, а также иных рабочих профессий.

Глава VI.

Территориальные органы администрации 

муниципального образования Хваловское сельское поселение

Территориальные органы администрации создаются на основе федерального, областного законодательства, Устава муниципального образования Хваловское сельское поселение и действуют на основании положений, утвержденных постановлением главы администрации.

Глава VII.
 Финансирование деятельности администрации 
1. Финансирование деятельности администрации  производится за счет средств бюджета  муниципального образования Хваловское сельское поселение в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов.

2. Администрация  обеспечивает выполнение своих денежных обязательств в пределах доведенных до нее соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

Глава VIII.

Взаимодействие администрации 
муниципального образования Хваловское сельское поселение
с органами государственной власти

1. Порядок взаимодействия администрации с органами государственной власти определяются федеральными и областными законами и договорами между администрацией  муниципального образования Хваловское сельское поселение и органами государственной власти.


2. Право представлять администрацию во взаимоотношениях с органами государственной власти и осуществлять с ними взаимодействие по всем вопросам местного значения и по осуществлению государственных полномочий принадлежит главе администрации.

Глава IX.

Порядок принятия и вступления в силу официальных документов

 главы администрации муниципального образования
 Хваловское сельское поселение

1. Официальными документами администрации являются постановления, распоряжения, договоры, обращения в вышестоящие и другие инстанции. Все текущие нормативные акты, принимаемые главой администрации, в соответствии с возложенными на него полномочиями, подлежат обязательному оформлению и хранятся в администрации.


2. Правом внесения проектов постановлений, планов и программ развития муниципального образования  главе администрации пользуются заместитель главы администрации, специалисты  администрации, депутаты Законодательного собрания Ленинградской области и совета депутатов муниципального образования Хваловское сельское поселение; органы территориального общественного самоуправления, собрания (сходы) граждан, трудовые коллективы и общественные объединения. Проекты постановлений, планов и программ представляют главе администрации вместе с обоснованием необходимости их принятия, а также ожидаемых социально-экономических и иных последствий их осуществления.

Глава X.

Муниципальные служащие

Муниципальная служба в администрации муниципального образования Хваловское сельское поселение осуществляется в соответствии с областным законом  "О правовом регулировании муниципальной службы в Ленинградской области".
.

Глава XI.

Трудовые правоотношения в администрации 

муниципального образования Хваловское сельское поселение

1. Лица, замещающие должности, включенные в Реестр должностей муниципальной службы в Ленинградской области, считаются муниципальными служащими муниципального образования.


2. Один раз в три года специалисты и руководящий состав администрации проходят плановую аттестацию. Кроме того, перед повышением по службе, специалисты администрации могут проходить внеплановую аттестацию.


3. Аттестацию проводит аттестационная комиссия, формируемая главой администрации в установленном Законом порядке. Комиссия действует на основании специального положения об аттестационной комиссии, утверждаемого главой администрации.  
Глава XII.

 Имущество администрации 

1. Администрация  муниципального образования при осуществлении своих полномочий владеет, пользуется  муниципальным имуществом, закрепленным на праве оперативного управления в соответствии с его назначением, и в пределах, установленных действующим законодательством.

2. Администрация  муниципального образования не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться имуществом, закрепленным за ней на праве оперативного управления.

Глава XIII.

Реорганизация и ликвидация администрации 
Администрация  как юридическое лицо может быть реорганизована либо ликвидирована в порядке, установленном законодательством.

Глава XIV.

Ответственность администрации и должностных лиц администрации 
Администрация и должностные лица администрации несут ответственность перед физическими и юридическими лицами  в порядке, установленном федеральными законами.
