АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ХВАЛОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14 января 2016 года  № 6  
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги
«Организация и осуществление мероприятий по 

гражданской обороне, защите населения и территории

Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района

Ленинградской области от чрезвычайных

ситуаций природного и техногенного характера»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 11.11.2005 г № 679 « О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)", Постановлением администрации Хваловское сельское поселение № 6 от 11.02.2011 г «О некоторых вопросах по проведению административной реформы муниципального образования Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области»

постановляю:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги (функции) «Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Хваловское сельское поселение от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» ( приложение № 1);


2.Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района.


3.Постановление вступает в силу с момента его подписания.

 
4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

МО Хваловское сельское поселение                                   Снегирева Т.А.

УТВЕРЖДЕНО
постановлением главы администрации

МО Хваловское сельское поселение

от 14 января 2016 года № 6
(приложение № 1)

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги (функции)

«Организация и осуществление мероприятий по 

гражданской обороне, защите населения и территории

Хваловское сельское поселение Волховского муниципального района

Ленинградской области от чрезвычайных

ситуаций природного и техногенного характера»
1. Общие положения


Настоящий административный регламент исполнения администрацией Хваловское сельское поселение муниципальной функции по организации и осуществлении мероприятий по гражданской обороне и защите населения и территории Хваловское сельское поселение от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее – Регламент) определяет последовательность действий (административных процедур) в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

 Наименование органа, исполняющего муниципальную услугу
        Муниципальная услуга исполняется Администрацией муниципального образования Хваловское сельское поселение (далее – Администрация).

Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих исполнение муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

- Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от  30  декабря  2003  г. № 794 "О единой государственной системе предупреждения   и ликвидации   чрезвычайных   ситуаций"; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от  10  ноября  1996  г. № 1340 "О порядке создания и использования резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера"; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от  29  ноября  1999  г. № 1309 "О порядке создания убежищ и иных объектов гражданской обороны";  
- Постановлением Правительства Российской Федерации от  27 апреля  2000  г. № 379 "О накоплении, хранении и использовании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000 год, № 18, ст. 1991; 2005 год, №7, ст.560; 2009 год, №25, ст.3056); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от  24 марта 1997 г. № 334 "О порядке сбора и обмена в Российской федерации  информацией  в  области  защиты  населения  и территорий от чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 13, ст. 1545);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2007 года № 304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 04.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

       - Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ленинградской области, муниципального образования Хваловское сельское поселение.
 
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
Порядок информирования о муниципальной услуге

 

            Описание результатов исполнения муниципальной услуги.

       Конечными результатами муниципальной функции являются: обеспечение защиты населения и территории муниципального образования в случае чрезвычайной ситуации, проведение мероприятий по гражданской обороне и снижение прямого ущерба жизни и здоровью населения, материальных потерь в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

      Информация о месте нахождения и графике работы исполнения муниципальной услуги:
        Осуществление муниципальной функции производится  по адресу: д. Хвалово дом 1. Почтовый адрес: 187435, Ленинградская область, Волховский район, деревня Хвалово дом 1.
       понедельник – четверг: с 9.00 до 17.00;
       пятница: с 9.00 до 16.00;

       перерыв: с 13.00 до 14.00;

       выходные дни: суббота, воскресенье.

      Справочные телефоны:

        8 (81363) 39-632.
        Адрес официального Интернет сайта Хваловское сельское поселение: www.hvalovskoe.ru
       Адрес электронной почты: h--s--p@bk.ru
        Порядок получения информации по вопросам исполнения муниципальной услуги: информация о порядке предоставления услуги предоставляется непосредственно в Администрации, при этом используются средства телефонной связи, электронного информирования. Кроме того, информация размещается на информационных стендах, расположенных в фойе помещения Администрации, а так же путем размещения листовок. Информация о муниципальной услуге предоставляется Заявителю по запросу (по письменному запросу - в письменной форме, не позднее 30 дней с момента поступления запроса; по устному запросу – в устной форме в момент обращения).
       Условия оказания муниципальной услуги:
       Муниципальная услуга оказывается всем жителям муниципального образования Хваловское сельское поселение, путем проведения индивидуального собеседования, общего собрания (лекции), через СМИ, путем электронного информирования.

 
 Продолжительность оказания муниципальной услуги:

Доведение информации о факте (угрозе) возникновения чрезвычайной ситуации до населения - немедленно по факту.

Другие положения, характеризующие требования к оказанию муниципальной услуги:

Услуга является бесплатной.

3. Административные процедуры
Описание последовательности действий при осуществлении оказания муниципальной услуги:

          Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
       - осуществление подготовки и содержание в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях;

       - сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение своевременного оповещения и информирования населения, в том числе с использованием специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей, об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

       - создание резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

       - организация и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также поддержание общественного порядка при их проведении;

- содействие устойчивому функционированию организаций в чрезвычайных ситуациях;

- создание при органах местного самоуправления постоянно действующих органов управления, специально уполномоченных на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.
        Осуществление подготовки и содержание в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях.
        Силы и средства для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее ЧС) создаются и содержатся в готовности к применению исходя из принципа необходимой достаточности и максимально возможного их использования по обеспечению безопасности жизнедеятельности населения и территорий.

        Созданные силы и средства должны предусматривать защиту от вредных воздействий возможных аварий на потенциально опасных объектах, а также для предупреждения и ликвидации на территории муниципального района район аварий, катастроф, опасных природных явлений или иных бедствий, которые могут повлечь за собой человеческие жертвы, нанести ущерб здоровью людей или окружающей природной среде, а также значительные материальные потери с нарушением условий жизнедеятельности.

        Состав сил и средств муниципального уровня, порядок их приведения в готовность и применения определяется исходя из обстановки, складывающейся при угрозе и возникновении ЧС, по принципу вхождения в него сил и средств организаций (при необходимости и частных лиц), территориально расположенных в границах муниципального района.

       Создаваемые силы и средства для защиты от ЧС всех уровней и порядок их привлечения должны обеспечивать эффективное осуществление мер по предупреждению, локализации и ликвидации возможных чрезвычайных ситуаций своими силами.

        Глава поселеня осуществляют создание, подготовку и поддержание в готовности сил и средств для предупреждения и ликвидации возможных ЧС на подведомственных территориях, включая силы и средства организаций, расположенных на их территории.

 

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
        Текущий контроль за исполнением муниципальной функции, соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием решений должностным лицом, ответственным за принятие решений, осуществляется специалистами о должностными лицами

  Должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной функции, несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте. Персональная ответственность закрепляется в его должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

       Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
       При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и  решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги
       Действия (бездействие) и решения должностного  лица отдела по делам ГО и ЧС администрации муниципального района, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
         Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).
       При обращении в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
        Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к лицу, допустившему нарушение в ходе исполнения муниципальной функции.
        При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 

       В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки),  а  также  в  случае  направления запроса другим органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 (тридцать) дней,  о чем уведомляется заявитель.

        Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
        По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

       Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.  

        Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
        При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, отдел по делам ГО и ЧС администрации муниципального района вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

        Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной функции, действия или бездействие лица отдела по делам ГОЧС администрации муниципального района в судебном порядке.
